dokumentacja prowadzona w zaktadzie pracy dotyczaca bhp

Lista kontrolna

DZIALALNOSC GOSPODARCZA

L.p. Dokument jest nie ma | nie dotyczy Uwagi

1. Zgtoszenia dziatalnosci do PIP

2. Zgtoszenia dziatalnosci do PIS

3. Ksiazka kontroli

4. Szkolenie BHP dla pracodawcéw

OBIEKT BUDOWLANY

1. Umowa nhajmu, dzierzawy,
dokumentacja potwierdzajaca wkasnosé

2. Ksigzka obiektu budowlanego

3. Wyniki przegladu obiektu budowlanego
*  rocznego

4. Wyniki przegladu obiektu budowlanego
*  piecioletniego

5. Wyniki przegladu instalacji elektrycznej

6. Wyniki przegladu instalacji odgromowej

7. Wyniki przegladu instalacji gazowej (1 x
rok)

8. Wyniki przegladu droznosci przewodow
kominowych (dymowych, spalinowych,
wentylacyjnych - 1 x rok)

Prawo budowlane

9. Wyniki przegladu droznosci przewodow
kominowych (dymowych, spalinowych
opalanie (gazowe ppoz. 2x w roku)

10. Pomiary natezenia oSwietlenia pracy

DOKUMENTACJA PRACOWNICZA




L.p. Dokument jest nie ma nie dotyczy Uwagi
1. Teczka personalna
2. Zawieranie umowy o prace
3. Udostepnienie pracownikom tresci
przepisow dotyczacych rownego
traktowania w zatrudnieniu
4. Regulamin pracy (od 20 zatrudnionych
pracownikow)
5. Pisemne potwierdzenie zapoznania sie
z trescig regulaminu pracy oraz z
przepisami i zasadami dotyczacymi
bezpieczenstwa i higieny pracy
6. Tabela przydziatu odziezy i obuwia
roboczego oraz Srodkdw ochrony
indywidualnej, srodkéw higieny osobistej
7. Imienne karty przydziatu odziezy i
obuwia roboczego oraz $rodkéw ochrony
indywidualnej, Srodkéw higieny osobistej
8. Rejestr zaswiadczen lekarskich o braku
przeciwwskazan do wykonywania pracy
9. Ewidencja zaswiadczen lekarskich dla
celéw sanitarno - epidemiologicznych,
10. Procedura - refundacji zakupionych
okularéw korygujgcych wzrok przy
obstudze monitora ekranowego
PROCESY PRACY
L.p. Dokument jest nie ma nie dotyczy Uwagi




11.

Rejestr wynikéw badan i pomiaréw
czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w
Srodowisku pracy

12.

Rejestr wynikéw badan i pomiaréw
czynnikéw - fizycznych

13.

Rejestr wynikéw badan i pomiaréw
czynnikéw - chemicznych

14.

Rejestr wynikéw badan i pomiaréw
czynnikdw - pytow

15.

Rejestr wynikéw badan i pomiaréw
czynnikéw - biologicznych

16.

Rejestr wynikéw badan i pomiaréw
czynnikdw - rakotworczych

17.

Rejestr wynikéw badan i pomiaréw
czynnikéw - mutagennych

18.

Karty badan i pomiaréw czynnikéw
szkodliwych

19.

Rejestr prac, w kontakcie w kontakcie z
substancjami, preparatami, czynnikami
lub procesami technologicznymi o
dziataniu rakotworczym lub mutagennym

20.

Rejestr pracownikéw wykonujgcych
prace w kontakcie z substancjami,
preparatami, czynnikami lub procesami
technologicznymi o dziataniu
rakotwérczym lub mutagennym

21.

Rejestr prac, narazajgcych pracownikdw
na dziatanie szkodliwych czynnikow
biologicznych 3 i 4 grupy
- ilos¢ pracownikéw
- wykaz czynnosci
- osoba nadzorujgca

Lp.

Dokument

jest

nie ma

nie dotyczy

Uwagi

Rejestr pracownikéw narazonych na
dziatanie szkodliwych czynnikow
biologicznych 3 i 4 grupy forma
- elektroniczna lub
- forma ksiegi rejestrowej

Spis substancji szkodliwych i innych
uzywanych w zaktadzie pracy wraz z
dokumentacjg

Karty charakterystyki substanc;ji
niebezpiecznej

Oceny ryzyka zawodowego

Ocena ryzyka zawodowego zwigzanego
z narazeniem pracownikdw na hatas lub
drgania mechaniczne




Ocena ryzyka zawodowego
wystepujgce przy recznych pracach
transportowych

Ocena ryzyka zawodowego
stwarzanego przez czynnik chemiczny

Ocena ryzyka zwigzanego z
mozliwoscig wystgpienia w miejscach
pracy atmosfery wybuchowej, zwanej
dalej "oceng ryzyka", w dokumencie
"Zabezpieczenia przed wybuchem"

Ocena zagrozenia wybuchem

10.

Wykaz prac wzbronionych kobietom
(zatacznik regulaminu)

11.

Wykaz prac wzbronionych mtodocianym
(zatacznik regulaminu)

12.

Wykaz prac, ktére powinny by¢
wykonywane przez co najmniej dwie
osoby

13.

Wykaz prac szczegdlnie
niebezpiecznych wystepujacych w
zaktadzie pracy

L.p.

Dokument

jest

nie ma

nie dotyczy

Uwagi

Ocena warunkdw pracy przy monitorach
ekranowych

Lista pracownikéw przyznanym positki i
napoje profilaktyczne

Instrukcje bhp,

Umowa (porozumienie) dotyczaca
wspotdziatania pracodawcéw na tym
samym terenie oraz wyznaczenia
koordynatora ds. bhp,

Wykaz pracownikéw wyznaczonych do
udzielania | pomocy

Wykaz pracownikéw wyznaczonych do
zwalczania pozarow i ewakuacji
pracownikow

SZKOLENIE BHP

L.p.

Dokument

jest

nie ma

nie dotyczy

Uwagi

Programy poszczegdlnych rodzajéw




szkolenia opracowane dla okreslonych
grup stanowisk

2. Rejestr szkolen w dziedzinie bhp,
3. Karty szkoleh BHP pracownikéw
Szkolenie ogodlne
4. Karty szkolen BHP pracownikéw
Szkolenie stanowiskowe
5. Zaswiadczenia szkolen BHP
pracownikOw
Szkolenie okresowe
MASZYNY | URZADZENIA
L.p. Dokument jest nie ma nie dotyczy Uwagi
1. Dokumenty oceny zgodnosci
(Deklaracja zgodnosci) maszyny
2. Dokumentacja techniczno ruchowa
maszyn (DTR) Instrukcja oryginalna
(ksiazka przegladu maszyn)
3. Rejestr maszyn i urzadzen
podlegajacych dostosowaniu do
minimalnych warunkdéw - wyniki ostatnich
kontroli
4. Eksploatacja wozkow jezdniowych z
napedem silnikowym (organizacja
transportu wewnetrznego),
5. Eksploatacja wézkow jezdniowych z
napedem silnikowym
- codzienne przeglady
6. Rejestr maszyn i urzadzen
podlegajacych dozorowi technicznemu,
Ksigzki rewizyjne urzadzen
7. Ksigzka konserwacji dla UTB
(urzgdzenie transportu bliskiego)
8. Uprawnienia pracownikow do obstugi
maszyn (np. uprawnienia energetyczne,
obstuga zurawi itp.)
WYPADKI | CHOROBY ZAWODOWE
L.p. Dokument jest nie ma nie dotyczy Uwagi
1. Rejestr wypadkow przy pracy




2. Rejestr choréb zawodowych i podejrzen
o takie choroby

3. Dokumentacja wypadkéw przy pracy
- Protokét wypadkowy (10 lat)
- Statystyczna karta wypadku (10 lat)

4., Dokumentacja wypadkéw przy pracy z
tytutu ubezpieczenia

- Karta wypadku przy pracy

- Statystyczna karta wypadku (10 lat)

5. Dokumentacja wypadkéw w drodze do
pracy i z pracy
- Karta wypadku w drodze

6. Dokumentacja choréb zawodowych
- podejrzen o choroby zawodowe

SLUZBA BHP
L.p. Dokument jest nie ma nie dotyczy Uwagi
1. Analiza stanu warunkéw pracy
2. Dokumentacja z przeprowadzonych

kontroli stanu bhp

3. Sprawozdania z posiedzen komisji bhp

Instrukcja Bezpieczehstwa PoZarowego - Zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991
r. 0 ochronie przeciwpozarowej (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 z p6zn. zm.)




